PROCURA DELLA REPUBBLICA
pressc il Tribunale di Gorizia

preot. q:}/’ZDZZ I V\T.

Gorizia, 1li 17.11.2022

Ai Colleghi Magistrati

Al Personale Amministrativo interessato
{segreteria penale, assistenti magistrati, ufficio 415 bis

c.p.pP.)
Al Presidente dell’Ordine degli Avvocati di Gorizia
Al Presidente delle Camere Penali di Gorizia

e, per conoscenza,
al Procuratore Generale

Cggetto: Direttiva su deposito atti o richieste da parte degli
Avvocati e delle parti

I)DEPOSITO ATTI TRAMITE PORTALE

Premesso che la neormativa attualmente in vigore (art. 24 del D.L.
137/2020 conv. in legge 176/2020 precrogato dal D.L. 228/2021 conv.
in L. 15/2022; nonché decreto ministeriale dd. 13.1.2021 pubblicato
in Gazzetta Ufficiale n. 16 dd. 21.1.2021- con la precisazione che
17art. 111 bis c.p.p. introdetto dal D. lvo 150/22 entrerad in vigore
sclo all’esito della pubblicazione dei decreti attuativi) prevede
che 1l depositce del seguenti documenti processuali da parte degli
Avveocati debba avvenire esclusivamente mediante accesso al Portale
del processo penale telematico:

o memorie, documenti, richieste ed istanze indicate dall’art.
415 bis comma 3 c.p.p.:;
o istanza di opposizione all’archiviazione ex art. 410 c.p.p.:;



o denuncia ex art. 333 c.p.p. e querela ex art, 336 c.p.p. solo
qualora il difensore sia munito di procura speciale

o nomina del difensore;

o rinuncia o revoca del mandato ex art. 107 c.p.p.;

si specifica che, per quantc concerne gli atti indicati, la modalita
del deposito tramite Portale & esclusiva con la conseguenza che
diverse modalita di depositce (ad esempio tramite pec, © a mano presso
gli uffici o tramite raccomandata) & da ritenersi improduttiva di
effetti.

Per tale ragione si invitano 1 Difensori a depositare gli atti
indicati solo tramite Portale, a non effettuare doppi invii (unc al
potale ed uno alla PEC), ad attenersi a guantc indicato dal Direttore
della DGSIA nel decreto 24.2.2021 che si allega ed, inoltre,

SI PRECISA E DISPONE QUANTO SEGUE:

- qualora il Difensore intenda depositare un atto tra quelli sopra
indicati a mano presso gli Uffici, verra avvisatoc che 1l
deposito non ha effetti; qualora intenda depositare in ogni
caso, l’addetto accettera il deposito e l'atto verra comungue
sottoposto al Magistrato assegnatario del relativo procedimento
per le valutazioni di competenza. Una copia verra posta in
visione anche al Procuratore;

- qualora tali atti sianc depositati via pec; 1’addetto allo
scarico delle pec rispondera al mittente indicando “il deposito
dell’atto tramite PEC & improduttivo di effetti in guanto deve
avvenire tramite Portale”, 1’atto verra comungue sottoposto al
Magistrato assegnatario del relativo procedimento per le
valutazioni di competenza. Una copla verra posta in visione
anche al Procuratore;

- qualora tali atti pervengano tramite raccomandata verra
annotato che il deposito & avvenuto tramite raccomandata e
quindi in modo non conforme; l’/atto verra comungque inserito nel
procedimentc e sottoposto al Magistrato assegnatario del
relativo procedimento per le valutazioni ¢di competenza; qualora
si tratti di atti di denuncia o querela guesti verranno
sottoposti al Procuratore per le determinazioni di competenza.

MODALITA DEL DEPOSITO:

Premesso che le modalita di deposito degli atti a Portale e le
modalita di gestione del depositc da parte acella Segreteria sono
specificate agli art. 5,7,8 del provvedimentc Direttore DGSIA,



a)

c)

S1 DISPONE E ST PRECISA QUANTO SEGUE

il Personale addette allfufficio 415 bis e 408 c.p.p. (per 1
fascicoli che si trovano in tale fase) ed il perscnale addetto
allo scarico dal Portale provvede all’accettazione ovvero al
rifiuto degli atti riguardanti 1 procedimenti penali e gquindi
allfallegazione di tali atti, previamente accettati, al fascicolo
processuale ed alla trasmissione del medesimo al Magistrato; il
personale addetto alloc scarico atti dal Portale provvedera ad
accettare le denunce guerele, a stamparle ed a sottcporle al
Procuratore per 1’assegnazione; sugli atti va sempre posto il
timbro con la data e la sigla/firma dell’operatore che vi
provvede;

Il perscnale addetto al Portale (attualmente Ass.C.C. Sandra
Cavalieri e M.A. Giancarlo Nodetti) prcovvede altresl alla verifica
periodica nelle caselle “Scarti di sportello” e ™“Scarti di
cancelleria” dell’eventuale pendenza di atti non processati;

Si precisa che la data di deposito atti e la data ed orario
dell’operazicne di invio rilevati dai sistemi del Ministero:;

d) Anche nel caso di deposito oltre 1 venti giorni previsti dall’art.

415 bis c.p.p. gli atti vanno stampati e sottopostli allfattenzione
del Magistrato;

Le opposizioni alla richiesta di archiviazione, anche se
depositate dopo la scadenza dei termini, vanno stampate ed
inserite nel fascicolo fino a quandec il fascicolo non e trasmesso
al Tribunale; se trasmesso al Tribunale le opposizioni wvanno
rifiutate spuntande la voce altrc” e scrivendo nelle note
“fascicolo trasmesso al Tribunale”;

Per guantec concerne nomine, rinunce e revoche verranno accettate
solo se relative a fascicolo pendente presso 1'Ufficio di Procura:
qualcra il procedimente non sia pio nella disponibilita della
Procura verranno rifiutate spuntando la voce “altro e scrivendo
nellc note “fascicolo trasmesso al Tribunale” oppure “fascicolo
trasmessc per competenza alla Procura di ..” “oppure procedimento
iscritto a mod. 21 bis ™.

Eventuali problemi relativi al deposito atti tramite Portale possono
essere segnalati dai Difensori al seguente indirizzo mail:

procura.gorizialgiustizia.it




II) DEPOSITO TRAMITE PEC

*Tutti gli atti diversi da quelli indicati sub I) possono essere
depositati tramite PEC o a mano

Il depcsito tramite PEC ha valore legale e deve avvenire
esclusivamente al seguente indirizzo:

depositoattipenali.procura.goriziagiustiziacert. it

MODALITA DI TRASMISSIONE DEGLI ATTI DA PARTE DEI DIFENSORI.

Al fine di agevolare gli adempimenti dell’Ufficio ed in cssequio a
quanto disposto dall’art. 24 D.L. 137/20 si chiede ai difensori di
indicare nell’oggetto della PEC

1) UFFICIO DESTINATARIC (segreteria penale, ufficio 415 Dbis
c.p.p., dibattimento o altro)

2) NUMERO/ANNC RGNR

3} MODELLO {21, 44, 21 BIS, 45)

4% NCMINATIVO DEL P.M. TITOLARE

5) BREVE DESCRIZIONE DELL’OGGETTO

L’atto da depositare deve essere contenuto in allegato al messaggioc
di posta elettronica

ADEMPIMENTI DA PARTE DELL’UFFICIO DI PROCURA

Il personale addetto allo scarico della casella PEC (Ass.C.C. Sandra
Cavalieri e M.A. Giancarlo Nodetti) provvedera a stampare, apporre
il timbrc di pervenuto annctando a mano data ed ora, a siglare con
la firma, e poi smistare gli atti; si provvedera anche a stampare
la mail contenente la data e 1l’ora di ricezione dell’attc sulla
casella.

Per quanto concerne denunce dquerele provenienti da privati
all’indirizzo pec, le stesse non hanno valore e per tale ragione chi
scarica tali atti provvedera a rispondere al mittente “il deposito
dell’atto tramite PEC & improduttivo di effetti in guanto deve
avvenire in uno dei modi indicati all’art. 332 c.p.p.”

L'atto verra comungue stampato con la ricevuta cella PEC e pol
sottopesto al Procuratcore.

IIT) DEPOSITO A MANO

I1 deposito a mano negli uffici & consentito sclo per gli atti
diversi da quelli indicati al punto sub I e pud essere effettuato
agli uffici competenti in relazicne allc stato in cui si trova il
fascicole {(alla Segreteria penale stanza 46 bis per 1 fascicoli in
fase di indagine; alla stanza 50 per i fascicolii per i guali & stata
esercitata l1l'azione penale}.



Si precisa perd che la Segreteria Penale (stanza 46 bis), a causa
della grave scopertura dell’organico dell’Ufficic che non consente
di adibire personale ™“dedicato” ai rapporti con il pubblico,
osservera il seguente orario di apertura e di reperibilita
telefonica:

lunedl e giovedi dalie ore 11.00 alle ore 13.00;

IV) RICHIESTA COPIA ATTI

La richiesta di copia atti di procedimenti per cui & stato notificato
1"avviso 415 bis c.p.p. e 17'avviso della richiesta di archiviazione
oppure che si trovinc a dibattimento o, ancora archiviati, wvanno
incltrate al seguente indirizzo di posta:

depositoattipenali.procura.gorizialgiustiziacert.it

51 prega di indicare nell’oggetto

1} NUMERO/ANNC RGNR

Z2) MODELLO (21, 44, 21 BIS, 45)

3) NOMINATIVO DEL P.M, TITOLARE

4) RICHIESTA CCPIE

5) SPECIFICAZIONE DELLO STATC IN CUI SI TROVA IL PROCEDIMENTO
(AVVISC 415 BIS C.P.P.- FASE DIBATTIMENTALE- PROCEDIMENTO
ARCHIVIATC)

Nella richiesta va indicata la qualita di chi fa la richiesta
(indagato, persona cffesa, difensore dell’indagato o della perscna
offesa) oppure, qualora non si rivesta la qualita di “parte”, wva
indicata la ragione che giustifica la richiesta.

Alla richiesta va allegata copia documento se la richiesta proviene
da privato oppure la copia della nomina se proviene da difensore

I1 personale addetto allo scarico della casella PEC {Ass.C.C. Sandra
Cavalieri e M.A. Giancarlo Nodetti) provvedera a stampare la
richiesta e a smistare la richiesta agli Uffici competenti,

VI) RICHIESTE EX ART. 335 C.P.P.

Le richieste ex art. 335 c.p.p. debbono essere effettuate via pec
al seguente indirizzo:

casellario.procura.gorizialgiusticert.it

allegando nomina guando 1'istanza viene effettuata dal difenscre e
copia del documento personale quando effettuata da un privato;

!



le richieste possono anche essere depositate a manc -previo
appuntamentc- all’Ufficio che sara aperto nel seguente oraric:

da lunedi a giovedi dalle cre 09,00 alle ore 12,00

VII) RICHIESTA DI INFORMAZIONI SULLO STATO DEL
PROCEDIMENTO

Per quanto concerne le richieste di avere informazioni “sullo stato
del procedimento” & necessario esibire copia del documento di
identita se effettuate da soggetto privato o copla della nomina se
effettuate dal difensore; va inoltre esibita copiaz di documentazione
da cui risulti la conoscenza dell’esistenza del procedimente (ad
esempic copia della querela o denuncia, copia di un precedente 335
c.p.p., verbale di identificazione, avviso di deposito di sequestro
o altro)

Qualora sia noto il nome del Magistrato assegnatario del procedimento
ci rivolgerad all’Assistente personale del Magistrato via mail,
qualcra non sia noto il nome del Magistrato titclare si pud inviare
una pec al seguente indirizzo:

depositoattipenali.procura.gorizia@giustiziacert.it

indicandec nell’oggetto:
1} NUMERO/ANNC RGNR
2) MODELLO (21, 44, 21 BIS, 45)
3) RICHIESTA INFQRMAZIONI SULLO STATO DEL PROCEDIMENTO

Si chiede ai Signori Avvocati di neon rivolgersi piu alla Segreteria
penale per chiedere informazioni sullo statc del procedimento in
quanto il personale non fornird pit questo tipo di informazioni.

Infine, nell’intento di agevelare 1 contatti con 1 Magistrati
dell’Ufficio ed i 1lorc assistenti, anche per richieste di
appuntamenti con i Magistrati e proposte di pattegglamento, si potra
inviare una mail all’assistente del Magistrato.

Si precisa che 1’indirizzo mail dell’assistente del Magistrato verra
pubblicato sul sito della Procura.

Si dispone che la presente direttiva venga inoltrata ai destinatari
in indirizzo e pubblicata sul sitc Web della Procura, si dispone
inoltre che entri in vigore il giorno 1.12.2022.

I, PROCURATORE F.F.
JtMA.ssa Lucia Baldovin

b~



